
Procedure aanvraag Talentvolle kunstenaars

A.
Algemeen

De Debman Stichting stelt het op prijs indien u eerst informeert of u c.q. de geplande activiteit in aanmerking komt voor donatie of renteloze lening. 

De Debman Stichting neemt een aanvraag alleen in behandeling als die past binnen het donatiebeleid van de Stichting en aansluit bij uw conceptaanvraag. 

Nadat de aanvraag bij ons is binnengekomen ontvangt u per e-mail of per post een bevestiging van de ontvangst van uw aanvraag. Bij die bevestiging wordt aangegeven wanneer uw aanvraag behandeld zal worden door het bestuur van de Stichting. Blijft de ontvangstbevestiging uit, dan is uw aanvraag mogelijk niet ontvangen en dient u contact met ons op te nemen.

Als de complete aanvraag een toekenning tot gevolg heeft, wordt deze schriftelijk bevestigd. Tevens worden dan de toekenningsvoorwaarden meegezonden. Bij aanhouding dient er nader overleg over de aanvraag plaats te hebben. Van aanhouding of afwijzing ontvangt u een schriftelijke mededeling. 

Zorg voor opgave van een contactpersoon en alle relevante adres- en contactgegevens (telefoon en e-mail) op de begeleidende brief. 

De Debman Stichting kent geen gestandaardiseerde aanvraagformulieren. Dus de aanvraag kan naar eigen model worden ingediend. Een complete aanvraag dient opgebouwd te zijn uit de in bijlage A genoemde onderdelen en wordt in tweevoud verzonden aan: Debman Stichting, Nieuwe Uitleg 15, 2514 BP  Den Haag. Bij uw aanvraag is het praktisch als u de in bijlage A genoemde indeling zoveel mogelijk aanhoudt.

De ontvangen stukken (aanvraag en bijlagen) worden niet door ons geretourneerd, ook niet bij een eventuele afwijzing. De door u verzonden informatie zal door ons vertrouwelijk worden behandeld. 

B.
Toekenningsbeleid  Debman Stichting

In beginsel wordt steun verleend door donaties. De Debman Stichting hanteert thans de volgende richtlijnen en criteria:

1. Aangezien de Debman Stichting gevraagd wordt om een financiële bijdrage, dient uw aanvraag ook op het financiële vlak duidelijk en overzichtelijk te zijn.

2. De aanvrager moet bij de aanvraag verklaren niet zelf te kunnen beschikken over (voldoende) financiële middelen. Indien in een later stadium toch blijkt dat de aanvrager kan (kon) beschikken over vermogens of fondsen op eigen of andermans naam of over andere middelen of inkomsten, zonder hiervan ten tijde van de aanvraag of nadien schriftelijk melding te hebben gemaakt, zal de door de Debman Stichting eventueel verleende toekenning kunnen worden ingetrokken en restitutie van al verleende financiële steun worden verlangd. 

3. Wanneer door de aanvrager onjuiste of onvolledige gegevens zijn verstrekt of wanneer de voorschriften verbonden aan de subsidie niet zijn nageleefd, kan de Debman Stichting besluiten de subsidieverlening te wijzigen of de subsidievaststelling te herzien. 

In alle gevallen is het oordeel van het bestuur van de Debman Stichting bindend bij het al dan niet honoreren van een aanvraag. Hiertegen is geen beroep mogelijk. 

De hiervoor genoemde richtlijnen kunnen zonder vooroverleg worden aangepast. 

Betaling geschiedt in onderling overleg. 

Aanvragen, rapportages en betalingsverzoeken graag gescheiden verzenden. 
Naamsvermelding van de Stichting in uw publicaties kan in overleg worden toegestaan.
C.
Toekenningsvoorwaarden 

1. Een toekenning van financiële steun vervalt, al dan niet gedeeltelijk, wanneer de aanvrager niet (meer) voldoet aan hetgeen is bepaald in de toekenningsvoorwaarden. 

2. Een toezegging van financiële steun vervalt ook, al dan niet gedeeltelijk, wanneer de realisering van de aanvraag waarvoor de steun is toegezegd niet of niet geheel plaats vindt. 

3. Ten behoeve van betaling van aanvragen die zich uitstrekken over meerdere jaren dient de aanvrager een betaalschema te overleggen. Na akkoordbevinding van dit betaalschema door de toekennende stichting zal de financiële steun in termijnen betaalbaar worden gesteld op basis van tussenrapportages van de aanvraag. 

Bijlage A:
Suggesties voor het schrijven van een aanvraag

De Debman Stichting kijkt naar inhoud en presentatie; dus kort, bondig en duidelijk geformuleerd en overzichtelijk. Hierbij is het van belang om de onderstaande indeling zoveel mogelijk in acht te nemen.

A
Begeleidende brief

Een complete aanvraag heeft een begeleidende brief met daarin minimaal de volgende elementen:

· Naam aanvrager, adres, postcode, woon- / vestigingsplaats

· Telefoonnummer, e-mailadres en website 

· Kort curriculum vitae

· Omschrijving van het doel van de aanvraag 

· Benodigd bedrag dan wel het nog resterende tekort 

· Aangeven waar de aanvraag nog meer is / wordt ingediend.

B
Samenvatting aanvraag

Naast deze begeleidende brief dient er een samenvatting van de aanvraag te volgen (half A4). Aandachtspunten voor de samenvatting:

· Omschrijving behoefte

· Doelstelling

· Hoe gaat men geplande doelen bereiken

· Totale kosten, reeds aanwezige middelen, nog benodigd bedrag

· Kort, vlot leesbaar.

C
Onderdelen aanvraag

C 1  Kwalificaties / expertise van de  aanvrager

Aandachtspunten:

· Wie is de aanvrager 

· Omschrijving huidige activiteiten

· Laat zien wat er bereikt is 

· Kort, vlot leesbaar.

C 2 Omschrijving van het probleem of de behoefte.

· Afgebakend probleem / afgebakende behoefte. 

C 3 Doel

· Hier wordt duidelijk gemaakt welk resultaat men wil bereiken.

C 4 Plan van aanpak

· Hoe wordt het beoogde doel bereikt

· Tijdpad.

C 5 Evaluatieprocedures 

In de omschrijving van de evaluatie dient duidelijk te worden welke criteria voor evaluatie zullen worden gebruikt. 

C 6 Investeringsbegroting 

· Inzage in het totale inkomsten- / uitgavenpatroon
· Begrijpelijk kostenoverzicht.

C 7 Bijlagen

· Lijst van partijen waarmee samengewerkt wordt / gaat worden in dit project

· Lijst van partijen waarvan financiering ontvangen wordt in dit project.
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Nieuwe Uitleg 15, 2514 BP  ’s-Gravenhage

T +31 (0)70 346 46 55, F +31 (0)70 365 04 08

E secretary@debman.nl W www.debman.nl


